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Analisis Objek Aplikasi Pengolah Kata: Microsoft Word 2016

Selain dapat mengolah objek yang berupa teks, Microsoft Word juga dapat 
mengolah objek-objek lain seperti tabel, gambar, dan grafik. Teks dalam aplikasi 
pengolah kata sendiri memiliki hierarki seperti berikut.

Halaman

Paragraf

Baris

Kata

Karakter

Objek dalam aplikasi pengolah kata mencakup objek yang terlihat dan tidak 
terlihat. Untuk memahami lebih jauh tentang jenis-jenis objek dalam aplikasi 
pengolah kata, simaklah gambar berikut. 
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Teknologi Informasi dan Komunikasi

Page header,
berupa teks yang muncul 
berulang di tiap bagian 
atas halaman

Paragraph,
meliputi pengaturan:
-	 n u m b e r i n g 

(penomoran)
-	 a l i g n m e n t 

(perataan)
-	 line spacing (jarak 

baris), dll

Line (baris),
mencakup rangkaian
kata (word) dari tepi
kiri hingga kanan
margin halaman

Page (halaman),
berupa satu halaman lembar kerja. meliputi pengaturan:
-	 page margin (batas ketik)
-	 page orientation (orientasi halaman)
-	 page size (ukuran kertas), dll
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Shapes 
(bentuk),
berupa 
berbagai 
bentuk yang 
dapat dibuat 
berdasarkan 
template 
bentuk yang 
tersedia

Word (kata),
terdiri atas huruf. Beberapa hal yang 
dapat diatur dari huruf dan karakter 
antara lain:
-	 font (jenis huruf)
-	 font size (ukuran huruf)
-	 typography (kreasi huruf), dll

Table (tabel),
terdiri atas:
-	 heading (judul)
-	 row (baris)
-	 column (kolom)

Page footer,
Berupa teks yang muncul pada bagian bawah tiap halaman (dapat 
digunakan untuk penomoran halaman)


